
NOKTANIN( . ) KULLANILDIĞI YERLER 
 

1-Cümlelerin sonuna konur: 
Okulumu çok seviyorum.                                Bugün hava çok sıcak. 
Kitaplar en iyi arkadaşımızdır.                   Annemin yaptığı her yemeği yerim. 
 
    2-Kısaltmaların sonuna konur: 
Dr. (Doktor)                 Mah.( Mahalle)                          Cad.( Cadde)  
 
    3-Sıra gösteren rakam ve harflerden sonra (-inci ekinin yerine) konur: 
1.kat 7.sıra 
2.sınıf 25. adım 
16.sayfa 4. gün 
 
   4-Tarihlerde gün ,ay ve yıl gösteren sayılarla, saat ve sayı rakamlarının 
arasına konur: 
22.09.2003       12.03.1999            03.07.1963          Saat 06.30          Saat  13.40 

 
 

VİRGÜLÜN (,)  KULLANILDIĞI YERLER 
 

1-Eş görevli kelimeler arasına konur: 
Marketten peynir, zeytin, ekmek  ve süt aldık. 
Emir, Ahmet ve Süleyman gelecek. 
Çiftlikte inek, koyun, tavuk ve hindi vardı. 
 
2-Sayıların tam ve ondalık kısımlarının arasına konur: 
4,2 ( Dört tam onda iki)              22,5 ( Yirmi iki tam onda beş)  
 
3-Mektuplarda hitap sözlerinden sonra: 
Sayın Müdürüm,                Sevgili Anneciğim, 
 
 

 
 

SORU İŞARETİNİN ( ? ) KULLANILDIĞI YERLER 
 

1-Soru anlamı taşıyan söz ve cümlelerden sonra konur: 
Nereye gidiyorsun? 

     Benimle gelecek misin? 



ÜNLEM İŞARETİNİN ( ! ) KULLANILDIĞI YERLER 
 

1-Şaşama, acıma, korkma, heyecan, sevinç gibi duygu ve düşünceleri 
bildiren söz ve cümlelerin sonuna konur:  

Dikkat et!                                  Ne mutlu Türk’üm diyene!           
Yaşasın !                                    Zavallı köpek! 
 Eyvah!                                       Aferin ! 
  
2. Seslenme, hitap ve uyarı sözlerinden sonra konur: 
 
Ordular! İlk hedefiniz Akdeniz’dir, ileri! 

 
 
 

TIRNAK İŞARETİNİN ( “  “ ) KULLANILDIĞI YERLER 
 

1-Başka bir kimseden veya yazıdan olduğu gibi aktarılan sözlerin başına ve 
sonuna konur: 
 
“ Ey Türk gençliği! Birinci vazifen, Türk istiklalini, Türk Cumhuriyetini, ilelebet, 
muhafaza ve müdafaa edecektir.” ( Atatürk ) 
 
“ Hayatta en hakiki mürşit ilimdir.” ( Atatürk)  
 
 

KESME ( ‘ ) İŞARETİNİN KULLANILDIĞI YERLER: 
 

1-Özel adlara getirilen çekim eklerini ayırmak için kullanılır: 
 

Atatürk, Selanik’te doğdu.               Annem Karabaş’a mama verdi. 
Türkiye’nin başkenti Ankara’dır.         Okumak için Ali’den kitap aldım. 
 

2-Sayılara getirilen ekleri ayırmada kullanılır: 
 

Atatürk, 29 Ekim 1920’de Cumhuriyeti ilan etti. 
1983’te            7’inci kat                2’nci daire                3’üncü öğrenci 
 
 
 
 



 
 

BİRLEŞTİRME ( - ) ÇİZGİSİNİN KULLANILDIĞI YERLER 
( Kısa Çizgi ) 

1-Satır sonuna sığmayan kelimelerin hecelerini ayırmada kullanılır: 
    Kış geldiği zaman bazı kuşlar sıcak memlelet- 
lere göç ederler. 
 

2-Kelimeleri hecelere bölmek için kullanılır: 
Sa-lın-cak              A-ra-ba            Kır-mı-zı         Ki-tap 
 
 
 

KONUŞMA ÇİZGİSİNİN ( _ ) KULLANILDIĞI YERLER 
 Karşılıklı konuşmalarda konuşan değiştikçe sözlerin başına konur: 

_ Nereye gidiyorsun? 
_ Kütüphaneye. 
_ Bizimle parka gelmeyecek misin? 
_ Hayır. 
_Neden? 
_Bitirdiğim kitabı değiştirmem gerekiyor. 
 
 
 
 


